
供覧 発

（受付日）平成　　　年　　　月　　　日

住所：

氏名：

電話番号：

平成 年 月 日 （ 曜日）

午前 ・ 午後　  　　時　　　　分 ～ 午前 ・ 午後　　　　時　　　　分

ホール クラブ室１ クラブ室２

大人（　　　　　人） 児童（　　　　人）　 学年（　　　　　　　　　　　　　　）

長机（　　　　　台） パイプイス（　　　　　　　脚）

なし あり（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

※飲食は飲み物・お菓子程度

大人 人 児童：幼児　　　人・小学生　低学年　　　　人・高学年　　　　人

利用が終わりましたら、下記の項目をチェックしてください。

モップ（ホール）・掃き掃除（クラブ室）はしましたか？

ゴミは落ちていませんか？

机などの備品は元の位置に戻しましたか？

確認印

利用目的

代表者の住所・名前・連絡先

施設利用受付簿

団体（グループ）名

チェック 項目

利用人数

特記事項

利用日及び利用時間
（準備・片付け時間含む）

飲　食

使用物品

利用予定人数

利用施設

施設利用チェック表


